
  

１　写真貼付欄

　　作成日前６月以内に撮影した鮮明な写真（白黒・カラーどちらも可、上半身、正面向、脱帽）

　を貼り付ける。

２　氏名欄

　① 戸籍のとおり正確に記入し、必ずフリガナを付す。

　② 日本国籍以外の国籍のみ有する場合は、在留カードのとおり記入する。

３　学歴・職歴欄

　① 高等学校以降を記入する。

　② 学校等の名称は、学校、学部、学科、コース名等を省略せずに記入する。

　③ 職歴がある場合、本欄に記載せず、企業オリジナル設問に記入する。

５　力を入れた学業欄

　① 既卒者の場合は、学業以外の活動でも可。

６　学生時代の取り組み欄

　① 既卒者の場合は、職務従事内容及びその業績・成果の記載でも可。

７ 職歴

　① 開始年月の早い経歴から順に記入する。

　②在職期間は、期間の始期・終期が同一月内の場合は、始期・終期とも同じ月を記入する。

　　また、期間の終期については退職等の見込を含めて記入する。

　③ 所属組織、職名、職務従事内容及び勤務様態（正規職員/契約社員等の別）を記入する。

　　正規職員である場合には、“正規職員”と記入する。正規職員でない場合は、正規職員と同じ

　　勤務態様であっても１週間あたりの所定労働時間数（残業時間は含まない）を記入する。

　　（正規職員でない場合とは、期間雇用労働者（パート社員、契約社員、期間職員、アルバイト、

　　　嘱託等）及びパートタイム労働者等をいう。）

　④ 在学中のアルバイト等は記入しない。

８ 活動経歴書/職務経歴書

　① 文頭に「活動経歴書」或いは「職務経歴書」のタイトル及び氏名を記載する。

マイナビ２０２４・エントリーシート記入要領

◎注意事項

・エントリーシートの記載内容については、必ず証書等により、又は在籍機関等に確認のう

え相違脱漏のないよう記入してください。

・マイナビ2024のエントリーフォームからエントリーシートを作成してください。



４ 保有資格・語学スキル欄

　① 下記の免許・資格等一覧に記載するもののうち所有するものについて、取得年月日とともに

　　必ず記入する。

　② 免許・資格等一覧に記載するもの以外に所有する免許、試験、資格等のうち職務遂行上有用

　　と思われるものについて、取得年月日及び認定機関名とともに記入する。


